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INTRODUCCION

A continuacién, se describe la funcionalidad de los médulos informéticos que soportaran
el procedimiento para el registro y consulta de documentos para los jueces, juezas y
fiscales convocados al procedimiento de evaluacién y ratificacion de jueces y fiscales.

La presente guia brinda informacion detallada del sistema para que usted pueda
registrar correctamente sus documentos requeridos por la Junta Nacional de Justicia
(INJ).

Asimismo, se pone a su disposicion el siguiente correo electronico y teléfonos para
absolver consultas relacionadas al procedimiento:

Teléfonos de la Direccion de Evaluacién y Ratificacion: (01) 202 8080, anexos 173, 150,
601y 603.

Correos electrénico para consultas: consultas.ratificacion0012023@jnj.gob.pe



mailto:consultas.ratificacion0012023@jnj.gob.pe

1. ACCEDER AL MODULO DE PROCEDIMIENTOS DE EVALUACION INTEGRAL Y
RATIFICACION:

Ingresar a Extranet JNJ: https://extranet.jnj.gob.pe/loginV4 registrando su DNI,
contrasefia y pulsando el botén INGRESAR:

Acceder a la opcibn PROCEDIMIENTOS DE EVALUACION INTEGRAL Y
RATIFICACION pulsando en el icono:

EVALUACION Y RATIFICACION

H e

PROCEDIMIENTOS DE EVALU:F\CIC‘)N INTEGRAL Y
RATIFICACION

Seleccione la convocatoria en la que estd convocado y se mostrardn 3 opciones
disponibles, las mismas que se irdn habilitando progresivamente segun los plazos
establecidos por la JNJ en la convocatoria:

fa ALES

Opciones disponibles:

[El CONVOCATORI 2023- 1
RATIFICACION/JN .
Carga de documentos Ingreso de escritos para el Consulta de documentos
para el proceso proceso para el proceso



https://extranet.jnj.gob.pe/loginV4

2. OPCION DE CARGA DE DOCUMENTOS PARA EL PROCEDIMIENTO:

e Carga de documentos

para el proceso

Ingreso de escritos para el Consulta de documentos

proceso para el proceso

[<]

Esta opcién permite el registro de informacién requerida por la JNJ en los siguientes
rubros o secciones para el procedimiento de evaluacion y ratificacion:

Informacion familiar

Documentos de apersonamiento
Envio de muestras para evaluacién
Informacion académica
Informacion patrimonial

Procesos judiciales

Publicaciones

Docencia

Otros

NG WNE

©

La informacion registrada en los rubros descritos, seran visibles en su formato de
informacion curricular (FIC) cuando inicie su generacion respectiva.

2.1. Opciones estandar para el registro de rubros o secciones del moédulo
de carga de documentos para el proceso.

Boton Accion
Permite grabar informacion consignada en un
determinado formulario.

Permite limpiar los campos que se registran en un
—J
G
Q
&

formulario determinado.
Permite adjuntar un documento digital en un
formulario determinado.

Permite descargar un documento digital en un
formulario determinado.

Permite abrir un documento digital que se adjunté a
un registro determinado.

Permite editar informacibn de un registro
determinado

Permite eliminar un registro determinado

Permite abrir un enlace registrado en el rubro de
calidad de decisiones, gestion de procesos Yy
publicaciones




2.2. Generaciony finalizacién (envio) del formato de informacion curricular

(FIC)

FORMATO DE
INFORMACION

CURRICULAR (FIC)

1) Para iniciar con el proceso de generacion del FIC, asegurese de
registrar/cargar al sistema el documento ESCRITO AL PRESIDENTE en
la seccion “DOCUMENTOS DE APERSONAMIENTQO”. Caso contrario

no podré generar su FIC.

Atencidn

Para iniciar el proceso de generacion del Formato
de Informacién Curricular (FIC), usted debe
cargar al sistema el ESCRITO AL PRESIDENTE en la
seccion "DOCUMENTOS DE APERSONAMIENTO"

2) Si usted ya registré/cargd al sistema su documento ESCRITO AL
PRESIDENTE, al ingresar a la seccion FORMATO DE INFORMACION
CURRICULAR (FIC), podra generar su FIC, para lo cual debe leer el

mensaje y presionar el boton “Generar”.

Los 9 rubros o secciones en las cuales
registré informacion, seran
deshabilitadas, permitiendo solo la
consulta de dicha informacién

FORMATO DE
INFORMACION

CURRICULAR (FIC)

Al generar el Formato de Informacian Curricular (FIC), las opciones para
carga de documentos seran desactivadas.

Generar & «

3) Elsistema le alertara sobre los rubros o secciones del FIC en los cuales
debe precisar SI o NO registra informacion. Asimismo, le recuerda que
puede hacer uso de los campos de observaciones del FIC (cuadros de

texto de color azul).




Recuerde:Uisted pusde registrar sus observaciones de algunos rubros o subrubros del FORMATO DE INFORMACIGN CURRICULAR. |os cuales se deben registrar en el los cuadros de texto de color azul

En los items siguientes del FORMATO DE INFORMACIGN CURRICULAR (FIC) no se ha registrado informacién en las secciones para carga de datos correspondientes. Por lo que usted
debe indicar la opcién @) en caso que no haya consignado. En caso contrario registrarlo en las secciones de carga de datos del sistema y REGENERAR su FORMATO DE
INFORMACION CURRICULAR (FIC):

4) EI FIC muestra el siguiente entorno:

ﬁ Formato de Informacion
Curricular < B FORMATO DE INFORMACION CURRICULAR € HABILITAR EDICION PARA CARGA DE DOCUMENTOS B Vista Previa  TERMINAR REGISTRO

1. DATOS PERSONALES DEL
MAGISTRADO v v ESCRITO AL PRESIDENTE DE LA JNJ.

11 ASPECTO ACADEMICO
11l INFORMACION SOBRE I. DATOS PERSONALES DEL MAGISTRADO

CONDUCTA

. Apellido PatemoX2:  FORROYRI
IV, INFORMACION SOBRE

IDONEIDAD R
Apelido Materna: ~ GENZULO!

V. INFORMACION \ Botoneria FIC
PATRIMONIAL
VI, DECLARACION JURADA DE ~—

INGRESOS A CLUBES SOCIALES Y o Menu de navegacion del
DEPORTIVOS
FIC
ESCRITO DIRIGIDO AL

PRESIDENTE DEL JNJ Lugar de T TCA TCA TCA

MASCULINO

- Menu de navegacion: Permite desplazarse por cada rubro o
secciones del FIC.
- Botoneria: Se describe a continuacion:

Boton Accion

Permite habilitar los rubros o secciones
€ HABILITAR EDICION PARA CARGA DE DOCUMENTOS (descritos en la pé_gma 3) de carga de
documentos para el proceso

Permite mostrar todo el contenido de su FIC
en una sola pantalla; en la cual debe verificar
B vista Previa preliminarmente se encuentre toda la
informacion y archivos registrados.

Permite FINALIZAR el registro y envio de su
formato de informacién curricular (FIC). Una
TERMINAR REGISTRO vez ejecutada esta accion, usted no podra
modificar su FIC y el sistema le remitird un
correo electréonico de confirmacion.




5)

ilmportante!

Usted puede adicionar y modificar ) la informacién consignada en los rubros
o0 secciones descritos en la pagina 3 mientras NO HAYA FINALIZADO su FIC.

Para ello debe presionar el botéon “HABILITAR EDICION PARA CARGA DE
DOCUMENTOS” que se encuentra en el entorno del FIC y presionar el botén
“Estoy de acuerdo”

B ¢Esta seguro de habilitar las secciones de carga de documentos para que pueda
realizar modificaciones?

Tenga en cuenta gue en su préxima generacién (accién: REGENERAR) de su
Formato de Informacién Curricular (FIC). la informacién registrada en ella
como observaciones, archivos o alguna opcién "SI/NO" de su FIC, serdn
eliminadas.

Este procedimiento de "HABILITAR EDICION PARA CARGA DE DOCUMENTOS"

se debe realizar solo si desea agregar o modificar la informacién registrada en las
secciones de carga de documentos.

» Estoy de acuerdo | [eE]glaIEl

Después que haya actualizado su informacién en cualquiera de las secciones
o rubros descritas en la pagina 3, debe volver a generar su FIC:

FORMATO DE
INFORMACION

CURRICULAR (FIC)

Una vez que concluya de realizar cambios en las
secciones para carga de documentos (nuevos registros
y/o medificaciones). usted debe volver a generar (accion:
REGENERAR) su Formato de Informacion Curricular (FIC).
Tenga en cuenta que al REGENERAR su FIC, se eliminara
la informacién registrada anteriormente en su FIC como
observaciones, archivos o alguna opdén "SI/NO" de su
FIC que se tiene hasta el momento.

Volver a Generar (REGENERAR) & «

(*) Segun disposicion de la Direccion de Evaluacion y Ratificacion, solo puede modificar registros que hayan sido

consignados en su ficha Unica a partir del afio 2021.

Una vez finalizado el registro y envio de su FIC, el sistema le permitira
navegar por el formato, asi como descargarlo en formato PDF.

arga de documentos para el proceso: SE—
FORMATO DE
INFORMACION
CURRICULAR (FIC)

Formato de Inform 6n a finalizado &1 30

. Descargar en formato PDF % .

o
4 Junta Nacional
- de Justicia
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3. OPCION DE INGRESO DE ESCRITOS PARA EL PROCEDIMIENTO:

Carga de documentos Ingreso de escritos para el Consulta de documentos

para el proceso proceso para el proceso

Esta opcidén permite el registro de escritos durante el procedimiento de evaluacion y
ratificacion mediante el siguiente formulario:

@ Registro de Escritos del Procedimiento € Regresar al Meni

Nuevo Documento:

Especificar Tipe de Escrita(Sumilla):

Breve Descripeién:

b

0 de 300
Archiva(PDF 20MB):
@ Listado de Registro de Escritos del Procedimiento
Buscar:
ESPECIFICAR TIPO DE FECHA DE MEDIO DE RECEPCIONADO POR
ESCRITO(SUMILLA} BREVE DESCRIPCION ARCHIVO REGISTRO REGISTRO D.ER.

Mo hay datos disponibles en 3 tabla

No se encontraron entradas

4. OPCION DE CONSULTA DE DOCUMENTOS PARA EL PROCEDIMIENTO:

Carga de documentos Ingreso de escritos para el Consulta de documentos

parael S . proceso. para el proceso

Esta opcién permite al juez, jueza o fiscal consultar los siguientes documentos en la
oportunidad establecida en el cronograma de la convocatoria:

- Informe psicolégico.
- Informe individual.

- Expediente virtual.



