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1. ACCESO AL SISTEMA: 
 

1.1. INGRESO AL SISTEMA DE EXTRANET DE LA JNJ:  
 

o Ingresar desde la página web 
https://extranet.jnj.gob.pe/ usando el navegador web de 
su preferencia (Google Chrome o Mozilla Firefox). 

 

 
 
 

1.2. CREACIÓN DE UNA CUENTA DE USUARIO:  
 

Una vez ingresado a la extranet, debe ingresar su usuario (número de DNI) 
y contraseña.  En caso no tenga o no recuerde su contraseña debe ingresar 
al siguiente enlace "Mira aquí como crear una cuenta": 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://extranet.jnj.gob.pe/
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1.3. VERIFICANDO USUARIO: 
 

 
 

En el módulo de Extranet:  
 

o Ingresar en el campo DNI, el DNI correspondiente.  
o Ingresar en el campo Contraseña, la contraseña 

ingresada en la creación de usuario de extranet. 
o Dar clic en INGRESAR. 

 
Si sus datos de usuario y contraseña fueron validados correctamente, y 
usted ostenta la condición de magistrado titular, se visualizarán los 
siguientes módulos, tal como se muestra a continuación: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



 REGISTRO DE LA FICHA ÚNICA PARA PROCESOS 
DE EVALUACIÓN Y RATIFICACIÓN 

REVISIÓN 01 

FECHA 26/09/2021 

 

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR: PAGINA 

OTIGD NORMA GUTIERREZ NORMA GUTIERREZ 5/17 
 

 

1.4. ENTORNO DEL SISTEMA: 
 
Los módulos descritos en el párrafo anterior presentan:   
 
Entorno estándar: 
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2. REGISTRO EN MÓDULOS DE FICHA ÚNICA 
 
 
 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PASO 2 

PASO 1 

Al terminar de registrar su Ficha Única, debe generar su Formato de información Curricular en Procesos DER. 

Guía de Usuario de Ficha Única. 
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2.1. PASO 1:  
Deberá registrar información en los módulos de Ficha Única. 

 
 

o EVALUACIÓN DE LA CALIDAD DE LAS 

DECISIONES O PRONUNCIAMIENTOS JURÍDICOS  

o EVALUACIÓN DE LA CALIDAD EN LA GESTIÓN DE 

LA INVESTIGACIÓN Y LOS PROCESOS 

JUDICIALES 

o INFORMES DE ORGANIZACIÓN DEL TRABAJO -IOT  

o LICENCIAS 

o CONCURRENCIA Y PUNTUALIDAD 

o MAGISTRADO - CARRERA JUDICIAL/FISCAL 

o AUSENCIAS 

o QUEJAS, DENUNCIAS, INVESTIGACIONES, 

PROCESOS Y MEDIDAS DISCIPLINARIAS EN EL 

EJERCICIO DE SUS FUNCIONES 

o BIENES PATRIMONIALES 

o MOVIMIENTOS MIGRATORIOS 

o INF. DE COLEGIO DE ABOGADOS 
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o INFORMACIÓN FAMILIAR 

o ANTECEDENTES Y/O CONDUCTA 

o DENUNCIAS Y PROCESOS JUDICIALES 

o INFORMACIÓN PATRIMONIAL 

o DECLARACIONES JURADAS 

o INFORMACIÓN DE SALUD FÍSICA 

o PERIODO LABORAL 

o DESPACHOS ASUMIDOS 

o CONDICIÓN LABORAL 

o GASTOS APROX. 

o MÉRITOS OBTENIDOS, CONDECORACIONES Y 

RECONOCIMIENTOS 

o EXPERIENCIA LABORAL 

o INFORMACIÓN ACADÉMICA 

o PUBLICACIONES. 

 

 
En cada recuadro, le pedirá datos para registrar la información; así como 

también, adjuntar un archivo en caso sea necesario. A continuación, se 

mostrará un ejemplo: 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

a 

b 

c 

d 
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a. Se muestran los campos necesarios para 
realizar el registro, en caso se marquen en rojo 
significa que son obligatorios, pero siempre 
deberá llenar la mayor cantidad de ellos.  

b. Se muestra el botón para adjuntar un archivo 
en formato PDF, que deberá ser menor a 20 
MB, escaneado a la menor resolución que sea 
completamente legible.  

c. Se muestra el detalle del registro.  

d. Se muestran las opciones leer archivo, editar y 
eliminar según sea el caso.  

De igual manera deberá completar todos los módulos de la ficha única 

haciendo uso de la botonería estándar. 

 

Botonería estándar: 
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NOTA IMPORTANTE: 
 
Usted debe considerar que en los siguientes módulos sólo podrá registrar y/o escoger 
una decisión, un expediente y un informe por cada año de su periodo de evaluación, 
según se detalla: 

• Para la evaluación de la Calidad Argumentativa de las Decisiones o 
Pronunciamientos Jurídicos, el periodo de la decisión se computa por la fecha 
de la decisión emitida. (Hasta ocho (08) decisiones por todo el periodo de 
evaluación). 

• Para la Evaluación de la Eficiencia en la Gestión de los procesos y/o 
investigaciones, el periodo de la muestra a presentar se considera por el año de 
la parte de los procesos en cuyo desarrollo tengan participación, lo cual puede 
ser distinto al año del expediente. (Hasta seis (06) expedientes por todo el 
periodo de evaluación). 

• Para la evaluación de la Organización del Trabajo, se considera el periodo o año 
al cual corresponde cada informe. En caso de haber presentado sus informes de 
algunos años, deberá completar los informes de todos los años del periodo de 
evaluación, desde el año del inicio al año 2020 (que corresponde ser 
presentado el año 2021).” 

 

2.2. PASO 2 
 

Después de haber registrado toda la información en los módulos de la Ficha 
Única, deberá ingresar a la opción “Procedimientos de Evaluación Integral y 

Ratificación” para continuar con el proceso.  
 

 
  

A continuación, se mostrará una pantalla en cual se encuentra el Time-Line 
con cuatro (4) opciones con respecto a una convocatoria. 

 
 

Al terminar de registrar su Ficha Única, debe generar su Formato de información Curricular en Procesos en 
PROCEDIMIENTO DE EVALUACIÓN INTEGRAL Y RATIFICACIÓN 

Guía de Usuario de Ficha Única. 
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A. Opción:  Carga de Documentos “CARGA DE DOCUMENTOS” 
 

 
 

Deberá adjuntar los 4 documentos mencionados en la imagen anterior 
(Deberá pulsar el botón rojo, luego seleccionar el archivo y pulsar el botón 
“Subir”). Después de adjuntar todos los documentos, deberá pulsar el botón 
“Ir al Time Line” 

 

B. Opción:  Carga de Documentos “REGISTRO DE ESCRITOS DEL 
PROCEDIMIENTO” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 REGISTRO DE LA FICHA ÚNICA PARA PROCESOS 
DE EVALUACIÓN Y RATIFICACIÓN 

REVISIÓN 01 

FECHA 26/09/2021 

 

ELABORADO POR: REVISADO POR: APROBADO POR: PAGINA 

OTIGD NORMA GUTIERREZ NORMA GUTIERREZ 12/17 
 

 

 
Envió de carga de documentos: 

 

 
Deberá registrar los datos solicitados en el formulario de la imagen superior. 
Una vez realizado el registro total de la información requerida, seleccionará 
la opción “GUARDAR”, y se visualizará una ventana de advertencia “UNA 
VEZ REGISTRADO EL DOCUMENTO NO PODRÁ EDITARLO, NI 
ELIMINARLO”, Una vez confirmado la ventana, su registro podrá ser 
visualizado en la parte inferior. 
 

 

C. Opción:  Carga de Documentos “ENVIÓ DE MUESTRAS PARA EVALUACIÓN” 
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Para realizar el envío de muestras para evaluación, debe haberse registrado 
previamente las muestras en la ficha única en los módulos correspondientes: 

 

• EVALUACIÓN DE LA CALIDAD DE LAS 
DECISIONES O PRONUNCIAMIENTOS 
JURÍDICOS. 

• EVALUACIÓN DE LA CALIDAD EN LA 
GESTIÓN DE LA INVESTIGACIÓN Y LOS 
PROCESOS JUDICIALES. 

• INFORME DE ORGANIZACIÓN DEL TRABAJO 
 
En esta ventana, presione (clic con el mouse) en la descripción de cada 
opción para proceder a seleccionar sus muestras respectivas: 

 
 

Cada opción desplegada mostrará la relación de muestras disponibles para 
ser seleccionada y enviada para evaluación. La cantidad de muestras a 
seleccionar está determinada por el reglamento de la convocatoria: 
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Después deberá dirigirse a la última columna “MUESTRAS 
SELECCIONADAS PARA EVALUACIÓN”, donde el sistema validará la 
cantidad máxima de muestras de acuerdo a la convocatoria. 
 
Una vez seleccionada las muestras EN CADA UNA DE LAS OPCIONES 
DESPLEGADAS para el envío a evaluación, presione el botón “Finalizar 
envío”. 

 

 
 

Después de haber presionado el botón automáticamente se mostrará la 
ventana “Confirmación de envió de muestras”. 
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Seleccionar el botón “Confirmo y deseo enviar las muestras”. Recordar 
que, una vez confirmado el envío de muestras, usted no podrá realizar 
modificaciones posteriores; por lo que debe asegurarse de las muestras que 
está remitiendo. 
 

D. Opción:  Carga de Documentos “FORMATO DE INFORMACIÓN CURRICULAR” 
 

 
 
Para generar el formato de información curricular es necesario que haya 
registrado previamente información en módulos de Ficha Única (ver PASO 
1: Deberá registrar información en los módulos de Ficha Única), carga de 
documentos y envío de muestras para evaluación (Time Line) 

 
Al presionar el botón "Abrir aquí" se mostrará la siguiente ventana: 
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El botón rojo “volver a generar” el Formato de Información Curricular 
(F.I.C.), sirve para migrar toda la información registrada hasta ese momento 
en la Ficha Única (F.U.) al Formato de Información Curricular (F.I.C.). 

 

 
 

Al pulsar el botón azul “Continuar”, se mostrará una ventana con los rubros 
que faltan registrar información, en caso no tenga esa información deberá 
pulsar “NO”, caso contrario deberá repetir el paso anterior. 

 

 
 

Después deberá completar todos los campos faltantes en el formato de 
información curricular, para navegar por toda la información puede usar el 
menú ubicado a la izquierda de la pantalla. 
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Después de completar toda la información y revisar que todo esté completo, 
puede visualizar la “Vista previa” en el botón ubicado en la parte superior 
derecha. 
 

 
 
 

Después de volver a revisar que toda la información esté completa, deberá 
pulsar el botón “TERMINAR REGISTRO”; cabe mencionar que una vez 
terminado no podrá volver a generar su Formato de Información Curricular. 
 

 

 
 
 


